
年度給与支払報告書（総括表）

令和 年 月 日提出

　令和 年 月分から 月分まで
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課 係

）
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※上から総括表→特別徴収対象者分→普通徴収切替者分の順に並べて提出してください。

●普通徴収に該当する方がいる場合は、給与支払報告書（個人別明細書）の適用欄に

　下記のうちから該当する記号（ａ～ｆ）を必ず記入してください。

●下記普通徴収切替理由書欄（普通徴収とする人数の内訳）もご記入ください。

●下記事項に該当しない方は法の規定により特別徴収となります。
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事 業 所 情 報
変 更 有 無 □ なし　　　・　　　□ あり（住所・名称・ＴＥＬ）

合　　　　　計

人数普通徴収とする理由（下記ａ～ｆ以外の理由は切替不可）

常時2人以下のお手伝いさんなどのような家事使用人のみの事務所

給与の支給期間が1月を超える者（給与の支払が不定期な場合を含む。）

退職者又は休職者（5月31日までに予定している者を含む。）

税額が支給給与額を上回るため、給与から天引きできない者

他の事務所で特別徴収されている者（乙欄適用者）

事業専従者（青色申告者は除く）
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※裏面の記載要領もご確認ください。

普通徴収切替理由書
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