
チェック 書類の種類 説明 備考

□ (1) 定款 法人格のない団体の場合には、定款の代わりに規約等を提出してくださ

い。

□ (2) 商業登記謄本

(法人)又は住民票

謄本(個人)の写し

任意団体の場合は、代表者の住民票謄本を添付してください。

□ (3) 納税証明書

（市税が完納であ

ること。）の写し

法人の場合、法人及び代表者の納税証明各1通、法人格がない場合は

代表者の納税証明1通を添付してください。

□ (4) 健康保険・厚

生年金保険加入証

明の写し

強制適用事業所（常時5人以上の従業員を使用）または任意適用事

業所の場合、その加入証明の写しを提出してください。それ以外の場合個

人は、代表者等個人の保険加入証明の写しを提出してください。

□ (5) 労働保険証明

の写し

従業員１名以上を雇用する事業所（加入義務あり）は保険証明の写し

提出してください。

□ (6) 業務実績(民

間の業務実績含

む。)

発注者の官民を問わず、直近３年程度の実績リスト。発注予定業務に類する実

績のほか、可能ならその他の実績も挙げてください。今回の資格審査に合格した場

合、リストに挙げられた業務に類似した別件業務の入札等について、改めて資格

審査を受ける必要がなくなります。

□ (7) 従業員名簿 氏名、住所、生年月日、入社日を記載した名簿。

□ (8) 資格・免許・許

可証の写し(業務遂

行上必要な業種の

み。)

資格等を有していなければ履行することができない業務について資格審査

を行う場合、関連する資格等の写しを提出していただきます。

□ (9) 所在地見取図

(本店及び市内にあ

る支店又は営業

所)

簡単な見取り図でかまいません。

□ (10) 公安委員会

認定証の写し(警備

業のみ。)

警備業以外の業務については、提出の必要はありません。

□ (11) 賠償責任保

険証書の写し(警備

業のみ。)

警備業以外の業務については、提出の必要はありません。

□ (12) その他、市長

が必要と認める書

類

入札等参加資格審査申請書　添付書類


